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ENSINO SUPERIOR

Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado

Capitulo | - PRINCIiPIOS GERAIS DO REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

Art.12 - O presente regulamento normatiza a questdo do Estdgio Curricular Supervisionado
da Athon Ensino Superior - Faculdade Esamc Sorocaba, tendo por base consulta aos
Nucleos Docentes Estruturantes, Colegiados de Curso, Coordenadores de Eixo,
Coordenadores de Curso e Dire¢ao Geral, respeitando a legislagdo vigente.

Capitulo Il - DA NATUREZA DO ESTAGIOE DISPOSIC@ES PRELIMINARES

Secao | — Do estagio curricular supervisionado

Art.22 - O Estagio Curricular Supervisionado, compreende uma estratégia de
profissionalizacdo que complementa o processo ensino-aprendizagem. Consiste na fase de
preparacao do aluno para ingresso no mercado de trabalho, desenvolvendo atividades que
se inter-relacionam e integram a formagdo académica com a atividade pratica-profissional.
Paragrafo Unico: Considera-se Estdgio Curricular Supervisionado o conjunto de atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas ao estudante pela
participacdo em situacoes reais de vida e trabalho de seu meio, sendo realizado na
comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob
responsabilidade e coordenacdo da instituicdo de ensino.

Art.32 - As atividades desenvolvidas ao longo do Estagio Curricular Supervisionado sdo
consideradas atividades pré-profissionais, executadas em situacbes reais de trabalho,
sendo este um processo interdisciplinar avaliativo e criativo, destinado a articular teoria e
pratica.

§12. Deverdo ser respeitadas as peculiaridades e a natureza de cada curso, expressas nos
objetivos apresentados na correspondente proposta pedagdgica.

§22. De igual modo se constitui a carga hordria do estagio curricular, ou seja, obedecera a
proposta pedagdgica de cada curso de graduag¢dao da Athon Ensino Superior - Faculdade
Esamc Sorocaba, conforme consta no caput deste regulamento.

Art.42 - Os cursos de graduacdo da Athon Ensino Superior - Faculdade Esamc Sorocaba
deverdo exigir, como parte de suas estruturas curriculares, um Estagio Curricular
Supervisionado, conforme estabelecido por lei.
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Paragrafo unico: As atividades desenvolvidas pelo estudante ao longo do estagio deverao
ser condizentes com as areas de conhecimento referentes ao seu curso, priorizando o
exercicio da interdisciplinaridade.

Art.52 - As partes integrantes desse processo, em especial a instituicdo de ensino e a
unidade concedente do estdgio, devem zelar pelo fiel cumprimento da legislagao em vigor,
resguardando o estudante quanto ao emprego de sua forgca de trabalho fora das
caracteristicas de aprendizagem e formacao profissional, situacao esta que descaracteriza
a condicdo de estagio e remete a utilizacdo irregular de colaboradores sem encargos
trabalhistas.

Paragrafo Unico: O Estagio Curricular Supervisionado deve ser profissionalizante, direto e
especifico, tendo por finalidade inserir o estagidrio nas atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural através da participacdo em situagdes reais de vida e trabalho
relacionadas a seu meio.

Secao Il - Da obrigatoriedade do Estagio Curricular Supervisionado

Art.62 - Caracteriza-se como Estagio Curricular Supervisionado aquele que consta na matriz
curricular do curso, sendo a sua realizacdo condicdo obrigatdria para a integralizacdo do
curso e posterior colacdo de grau e obtencdo do diploma.

Paragrafo unico: O Estagio Curricular Supervisionado terd como base um relatério
especifico previamente aprovado, supervisionado pelo professor orientador e
acompanhado pelo coordenador de eixo do curso correspondente.

Secao lll — Da carga hordria

Art.72 - A carga hordria dos estagios curriculares supervisionados, quando ndo estabelecida
por lei, serd a determinada e justificada no projeto do Curso correspondente.

Art.82 - O académico que ja estiver empregado, ndo sendo conveniente a perda do vinculo
para a realizacdo do estdgio, poderd realizar seu programa de estdgio na mesma
organizacdo da qual ja faz parte, desde que respeitadas as normas deste regulamento.
Paragrafo unico: O Estagio Curricular Supervisionado deverd ocorrer necessariamente em
areas ou departamentos inerentes a sua formacdo académica, ou seja, deverd estar
diretamente relacionado com o curso de graduacao.

Art.92 - O Estagio Curricular Supervisionado sera considerado integralizado quando o
estudante contemplar a carga horaria prevista no projeto do curso.
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Capitulo 11l - DOS OBJETIVOS

Art.1092 - O programa de estdgio tem como objetivos: | - contribuir com o desenvolvimento
de habilidades relacionadas a formagdo académica e profissional, compreendendo a
realidade estudada de modo integrado e sistémico; Il - proporcionar elementos que
contribuam para o desenvolvimento da capacidade critica do aluno frente a complexidade
organizacional; Il - desenvolver a habilidade de relacionamento humano, comunicagao
interpessoal e de interpretacao da realidade percebida no campo de estdgio; IV - conceder
ao discente condig¢des de aplicar, na pratica, o embasamento técnico e tedrico auferido ao
longo do curso; V - contribuir com a inser¢ao do estudante na sociedade, considerando os
aspectos éticos, a postura pessoal e profissional inerentes ao desempenho da profissao; VI
- inspirar a capacidade de realizagdo do estudante através do uso das tecnologias e
metodologias adotadas no cotidiano profissional; VII - incentivar o empreendedorismo dos
estudantes; VIl - ampliar a integracao instituicao de ensino, unidades concedentes e alunos
estagiarios visando gerar beneficios e ganhos de eficiéncia entre os participantes,
motivando o desenvolvimento dos estagios curriculares; IX - Complementac¢do do ensino-
aprendizagem; X - Adaptacdo psicoldgica e social do aluno a sua futura atividade
profissional; XI - Capacitacdo do aluno para facilitar sua futura absorcdo pelo mercado de
trabalho; XII - Orientagdo ao aluno na escolha de sua especializagao profissional.

Capitulo IV - DO PROGRAMA DE ESTAGIO E FORMA DE EXECUGCAO

Art.112 - O Estagio Curricular Supervisionado compreende: | - reconhecimento do Campo
de Estdgio pela Athon Ensino Superior - Faculdade Esamc Sorocaba; Il - assinatura do Termo
de Convénio entre esta instituicdo de ensino e o Campo de Estagio (Unidade Concedente);
IIl — formalizacdo do Termo de Compromisso, cujo documento estabelece o compromisso
do aluno estagiario com a Unidade Concedente; IV — contratacdo por parte da instituicdo
de ensino do respectivo seguro de acidentes pessoais; V - acompanhamento pela
Coordenacdo de Curso e Coordenador de Eixo; VI - vinculacdo das atividades de estagio
com o campo de formacdo profissional do aluno; VIl — supervisdo da Coordenacdo de
Estagios.

Art.122 - Para formalizar a oportunidade de estdgio, sao imprescindiveis dois instrumentos:
o Termo de Convénio e o Termo de Compromisso de Estagio.

§1.2 - Termo de Convénio é o contrato firmado entre a instituicdo de ensino e pessoas
juridicas de direito publico e privado necessario para a caracterizacao e definicdo do estagio
curricular: | —o Termo de Convénio deverd ser periodicamente reexaminado, Il —no Termo
de Convénio estarao acordadas todas as condi¢des de realizacdo daquele estagio.
§2.2-Termo de Compromisso de Estagio é o contrato celebrado entre o estudante e a parte
concedente da oportunidade do estdgio curricular, com a interveniéncia da instituicdo de
ensino, e constituird comprovante exigivel pela autoridade competente da inexisténcia de
vinculo empregaticio, exceto nos casos previstos no artigo 82 deste regulamento.
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§3.2 - Podera ser dispensada a formalizagdo do Termo de Convénio quando a prépria
instituicdo de ensino for a unidade concedente do estdgio, sendo contudo, obrigatdrio a
elaboracao do Termo de Compromisso de Estagio, no qual estardo expressas as obrigacdes
de cada parte.

Art.132 - Ao estudante-estagidrio é permitido receber remuneracdo pelas atividades
exercidas, se assim estabelecer a Unidade Concedente que o acolher, sem haver,
entretanto, obrigatoriedade.

Capitulo V - DAS PARTES E INSTRUMENTOS INTEGRANTES

Art.149 - S3o partes integrantes do Programa de Estagio da Faculdade: | - Coordenacdo de
Eixo; Il — Coordenador de Curso; Il — Professor Coordenador de Estagios; IV - Estudante-
estagidrio; V - Campo de estagio - Supervisor de estagio.

Art.152 - A formalizacdo e o desenvolvimento do Estagio requerem os seguintes
instrumentos: | - Termo de convénio; Il - Termo de compromisso incluindo o seguro de
acidentes pessoais; Il - Plano de estagio e/ou Relatério de atividades; IV — Relatério Final
de avaliacdo elaborada pelo supervisor de estagio; V - Regulamento de Estagio.

Capitulo VI - DA COORDENAGAO GERAL DE ESTAGIOS

Art.162 - A Coordenacdo dos Estagios, a ser nomeada pela Direcdo Geral, ficara sob a
responsabilidade de um(a) professor(a) legalmente designado(a) entre o corpo docente da
Athon Ensino Superior - Faculdade Esamc Sorocaba.

Art.172 - Compete a Coordenacdo de Estagios: | - formalizar os Campos de Estagio
contatados pelos alunos; Il - manter contato com os campos de estagio para expor a
sistematica dos Estagios da Athon Ensino Superior - Faculdade Esamc Sorocaba, colhendo
suas particularidades; Il - propor convénios junto aos Campos de Estagio e providenciar os
instrumentos juridicos necessdrios; IV - responsabilizar-se pelo arquivo de todos os
documentos que dizem respeito ao estagio; V - cumprir e zelar pelo cumprimento das
normas do Estagio; VI - prospectar, junto ao mercado, oportunidades de estagio para os
estudantes; VIl - articular e promover a socializacdo das experiéncias de estagio. Semindrios
e outros féruns poderdao ser oferecidos para discutir dificuldades e oportunidades
relacionadas a esta fase da formacao académico-profissional.

Art.182 - A escolha do local de estagio é de responsabilidade do aluno. Eventualmente, a
coordenacdo de estagios podera intervir caso o aluno encontre dificuldade para encontrar
campo de estagio em sua area.
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Paragrafo unico: As areas de estagio oferecidas deverao obrigatoriamente condizer com o
perfil do egresso proposto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Capitulo VII - DA COORDENAGAO DE EIXO E COORDENAGAO DE CURSO

Art.192 - A Coordenacao de Estagio sera acompanhada pelos coordenadores de eixo e
curso cujas atribuicdes sdo as que seguem: | - apresentar a proposta de regulamentacao de
estagio ou sua atualiza¢do ao colegiado de curso para sua aprovacdo; Il - acompanhar as
atividades de estagio relacionadas ao seu curso; Il - supervisionar o cumprimento da
legislacdao em vigor.

Paragrafo uUnico: Caberd aos Coordenadores de Eixo e Curso o papel de Professor
Orientador, conforme descrito abaixo.

Capitulo VIIl - DO PROFESSOR-ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art.202 - A orientagao de estagio é uma atividade docente relacionada a pratica profissional
do estagidrio, compreendendo desde o acompanhamento pedagdégico ao longo do estagio
até a conclusdo do relatério final.

Art.212 - Compete ao Professor Orientador de Estagios: | - orientar o estudante
individualmente ou em grupo, na execucdo do cronograma de atividades, bem como
observar o seu cumprimento; Ill - responder pela coeréncia entre as atividades
desenvolvidas pelo estagidrio e o projeto pedagdgico do curso; IV - acompanhar o
estudante no planejamento, desenvolvimento, avaliacdo e elaboracdo do Relatdrio Final
de Estagio; V - participar de reunides e demais atividades relacionadas a estagio sempre
qgue solicitado; VI - apresentar relatério final das atividades de estagio, contendo
identificacdo do estagidrio, local de realizacdo do estdgio, carga hordria desenvolvida,
avaliacdo e demais observacdes pertinentes; VIl - propor a Coordenacdo de Estagio
projetos alternativos de estagio coerentes com o projeto pedagdgico do curso e com a
realidade percebida na sociedade local ou regional, respeitando a legislacao vigente.
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CAPITULO IX - DO CAMPO DE ESTAGIO

Art.222 - Constituem-se Campos de Estagio as pessoas juridicas de direito publico e
privado.

Art.232 - Compete ao responsavel pelo Campo de Estagio doravante denominado
Supervisor de Estagio: | - dar oportunidade ao estagidrio para o desenvolvimento de seu
Projeto de Estagio, contribuindo na qualidade de sua formagao pessoal e profissional; Il -
receber o estagidrio mediante a apresentacdo da documenta¢dao completa constituida pelo
Termo de Convénio e do Termo de Compromisso assinados pela instituicdo de ensino; Il -
tomar conhecimento da sistematica de Estagios da Athon Ensino Superior - Faculdade
Esamc Sorocaba; IV - assinar ou encaminhar para assinatura o Convénio e o Termo de
Compromisso de Estdgio, enviados pela instituicdo de ensino; V - situar o estagiario na
estrutura da organizacdao, fornecendo informacdes sobre as normas internas e seu
funcionamento; VI - determinar as dreas de atuacao do estagiario; VIl — nomear, se for o
caso, um colaborador para atuar efetivamente no acompanhamento da atuacdo do
estagiario; VIIl — contribuir para a plena avaliacdo do estagiario.

Capitulo X - DO ESTAGIARIO

Art.242 - Estara habilitado a realizacdo do Estdgio o aluno que tiver cumprido todas as
exigéncias previstas na regulamentacdo do Estagio Curricular Supervisionado do Curso: I.
O estudante é responsavel por buscar os meios que possibilitem a realizacdo do
Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado Il - assinar o Termo de Compromisso
de Estagio com o Campo de Estagio, tendo como interveniente a Athon Ensino Superior -
Faculdade Esamc Sorocaba; IV - observar o cronograma de atividades determinado pela
coordenacdo e cumpri-lo; V - participar das reunides e outras atividades para as quais for
convocado tanto no Campo de Estagio quanto na Athon Ensino Superior - Faculdade Esamc
Sorocaba; VI - entregar ao professor orientador, nas datas estipuladas, os relatérios parciais
com a descricdo das atividades desenvolvidas no periodo. VII - entregar ao professor-
orientador, no prazo estabelecido, o Relatdrio Final impresso. O descumprimento deste
requisito implica na reprovacdo do estudante. VIl - cumprir este regulamento e as demais
as determinacgdes referentes ao Estagio Curricular Supervisionado.

Capitulo XI - DO DESLIGAMENTO

Art.262 - O estudante-estagiario sera desligado do Estagio Curricular Supervisionado: | —ao
término do estdgio; Il — se comprovada insuficiéncia na avaliacdao de desempenho; Il — a
pedido do préprio aluno; IV — em decorréncia do descumprimento de uma das clausulas
constantes do termo de Convénio ou do Termo de Compromisso.

§12 - No caso do estagiario manifestar desejo de desligar-se da organiza¢do (campo de
estagio), o mesmo deverd apresentar uma comunicacdo por escrito com antecedéncia de
05 (cinco) dias.
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§22 - Constituem motivos para a interrup¢do automatica do Termo de Compromisso de
Estagio a conclusdo ou o abandono do curso, o trancamento ou cancelamento de matricula
e a transferéncia de Institui¢do.

Capitulo XII - DA AVALIACAO

Art.272 - O estudante-estagiario sera avaliado durante todo o programa de estagio. A
avaliacdo do desempenho do Estagidrio serd efetuada pelo professor orientador,
considerando as atividades desenvolvidas pelo aluno no periodo, bem como o
cumprimento das condi¢Oes estabelecidas e acordadas.

Art.282 - A avaliacdo final do estudante no Estdgio Curricular Supervisionado estard
condicionada as habilidades e competéncias previstas no Projeto Pedagdgico de seu curso,
considerando o perfil desejado do egresso.

Art.2992 - O Estagio Curricular Supervisionado e o Trabalho de Conclusdo de Curso poderdo
ser articulados.

Art. 302 - O cumprimento efetivo das horas de estdgio é condicdo bdsica para sua
aprovacao.

Art. 312 - Reprovado na avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado, o estudante devera
repetir o programa em novo semestre letivo.

Art. 322 - Ao longo do Estagio Curricular Supervisionado deficiéncias de formacdo
académica sdo evidenciadas. As deficiéncias e distor¢des percebidas devem ser registradas
pelo professor-orientador, servindo de feedback para o coordenador de eixo e
coordenacdo de estagios. Estas informacoes serdo objeto de analise e pesquisa buscando
sempre a melhoria do processo ensino-aprendizagem.

Art.332 - O académico empregador ou sdcio de uma empresa cuja area de atuacdo seja
compativel com o curso em questdo poderd ser dispensado do estagio desde que apresente
o respectivo contrato social e o cartdo do CNPJ da referida empresa atestando sua atuacdo
de gestor da mesma. Esta dispensa serd deferida pelo Coordenador de Curso.

CAPITULO XIll - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS

Art. 342 - Além dos Termos de Convénio e Compromisso de Estagio, sao necessarios outros
documentos internos que formalizam o programa de estagio: | - Relatério de atividades de
estdgio — parcial ou final; Il - Relatdrio de Avaliagao Final — supervisor do campo de estagio.
Segdo | - RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO - parcial ou final.

Art. 352 - O estudante estagiario podera preencher relatérios de atividades parciais
descrevendo as atividades desenvolvidas ao longo do estagio, para entregar ao professor-
orientador nas datas pré-estabelecidas pelo mesmo. Este documento, caso solicitado,
subsidiara o relatério final e também sera uma referéncia para a avaliacao do estdgio.
Paragrafo Unico - O professor-orientador também deverd aprovar o Relatério de
Atividades ficando incumbido da respectiva avaliacao.
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Secdo Il -RELATORIO DE AVALIACAO FINAL - supervisor do campo de estagio e professor
orientador.

Art. 362 - Conforme descrito neste regulamento, o estudante-estagidrio sera avaliado ao
longo do estdgio. O relatério de avaliagao final visa registrar o desempenho do estagiario
durante o exercicio de suas atividades. Os critérios de avaliagao serdo definidos conforme
as peculiaridades de cada curso.

Segdo IV - REGULAMENTO DO ESTAGIO

Art. 372 - Este documento norteara o desenvolvimento do programa de estagio e deverd
ser conhecido por todas as partes integrantes. Situagdes ndo previstas serao discutidas
entre a Direcdao Geral, a Coordenacdo de Estagio (cursos de bacharelado) e a Coordenacgao
de Eixo e do Curso.

Capitulo XIV - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 382. Compete a Coordenacdo de Eixo decidir, em primeira instancia, sobre os recursos
interpostos referentes a matéria deste Regulamento.

Art. 392, Este regulamento entra em vigor a partir do 12. de agosto de 2022.

ATHON ENSINO SUPERIOR - FACULDADE ESAMC SOROCABA

Ultima revisdo em 2022.2
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