Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 A Biblioteca podera receber e realizar doa-
¢6es de livros e outros materiais.

§ 1° A biblioteca reserva-se no direito de aceitar
ou ndo as doacées, podendo sugerir ao
doador um melhor encaminhamento das
obras.

Art. 18 A compra de materiais para atualizacéo do
acervo serd decidida conforme politica de
atualizacéo e expansao do acervo.

§ 1° Para efetivacéo da compra, o Coordenador
devera preencher o formuldario SAN -
Solicitacéo de Acervo Novo e encaminha-la
aBiblioteca.

ANEXO |
SERVICOS OFERECIDOS AOS USUARIOS

A Biblioteca presta aos usudrios os seguintes servi-
cos:

® Orientacado na utilizacéo do terminal de consultas
e no acesso ao acervo;

® Orientacdo na busca de informacées e narealiza-
cdo de pesquisas;

® Acesso a leituras de obras digitalizadas;

® Orientacdo na apresentacéo de monogradfias, te-
ses e trabalhos cientificos em geral, de acordo
com as normas técnicas vigentes (normalizacéo
elaborada pela disciplina de Metodologia e nor-
mas ABNT);

® Orientacdo (ficha catalogrdfica);

® Orientacdo da realizacGo de levantamentos bi-
bliogrdficos;

® Flaboracdo de boletins com a relacdo das ulti-
mas aquisi¢ées (mural da sala dos professores);

® Salas para estudo em grupo.

® Sala com espaco compartilhado.

ANEXO Il
POLITICA DE ATUALIZAGAO DO ACERVO

A necessidade de atualizacGo e expansdo do
acervo bibliogrdfico é decidida por um Colegiado
formado pelo Diretor, Coordenador e equipe de
professores, que se reune a cada semestre para
selecionar e aprovar a aquisicéo de publicacées,
com base nos seguintes critérios:

® [dentificacdo da bibliografia basica e comple-
mentar para o desenvolvimento de estudos rela-
tivos as disciplinas dos cursos oferecidos;

® Andlise de catalogos recebidos de editoras e dis-
tribuidoras de material bibliografico e especial;

® Andlises de sugestées de alunos e professores
para novas aquisicées ou atualizacées de edi-
¢6es obsoletas;

Andlise da demanda de titulos retirados para aqui-
sicao de exemplares adicionais.
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A biblioteca é um orgéo de apoio cultural
que seleciona, coleta e organiza, armazena,
recupera e dissemina informacées
para o corpo docente e discente,
tendo como base os projetos pedagogicos e o
desenvolvimento da leitura cientifica e cultural.

Capitulo |
DAS OBSERVACOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento tem por objetivo estabele-
cer normas referentes ao funcionamento e
utilizacéo da Biblioteca.

Art. 2° A Biblioteca tem por finalidade fornecer
apoio bibliogrdfico, procurando atender as
necessidades de informacéo do corpo do-
cente e discente.

Art. 3° O acesso ao acervo é livre para os usudrios
regularmente matriculados, professores e
funcionarios.

Art. 4° Néo é permitido fumar, consumir alimentos
ou beber no recinto da Biblioteca. Deve-se
fazer siléncio e nGo usar qualquer tipo de
aparelho sonoro.

Art. 5° Proibido se ausentar da sala de estudos e
deixar seus pertences sobre a mesa para
guardar lugar na Biblioteca sinalizando com
mochilas sobre amesa.

Capitulo I
DO HORARIO

Art. 6° A Biblioteca funcionara de Segunda a Sex-
ta-Feira, no hordrio das 8h as 21h50 e aos
Sdabados das 8h as 12h.

§ 1° A Biblioteca tem seu hordrio de funciona-
mento alterado no periodo de férias.

Capitulo I
DO ACERVO

Art. 7° O acervo da Biblioteca é composto de li-
vros, trabalhos académicos (Graduacdo e
MBA), periodicos académicos e cientificos,
periodicos informativos e culturais, mate-
riais especiais como videos, DVDs, Cds e
assinaturas online.

Art. 8° Biblioteca Fisica - como acessar: usar o mes-
mo usuario e senha do SAAF.

Art. 9° Biblioteca Digital - como acessar:

athonedu.com.br

L Area do Aluno
L, Minha Biblioteca

L login/senha
data de nascimento
meés e ano

Capitulo IV
DA INSCRICAO

Art. 10 Alunos regularmente matriculados, profes-
sores e funciondrios estGo automaticamen-
te inscritos na Biblioteca.

§ 1° S6 serdo efetuados empréstimos mediante a
apresentacdo do cartGo de identificacGo
fornecido pela escola.

§ 2° O cancelamento da inscricGo ocorrerd para
0 aluno ao término do curso e para pro-
fessores e funcionarios com a resciséo do
contrato de trabalho.

Capitulo V
DO EMPRESTIMO

Art. 11 E permitido o empréstimo de até 3 (trés)
itens do acervo, sendo que o prazo para
devolucdo do material é de 7 (sete) dias
para livros podendo ser renovado por mais 7
(sete) dias e de 2 (dois) dias para DVDs e
Cds. Aos alunos do curso de Direito é per-
miticlo 0 empréstimo de até 5 (cinco) itens.

s_ara o Vade-mecum o prazo é de 2 (dois)
ias.

Professor: é permitido o empréstimo de até
05 (cinco) materiais do acervo por um prazo
de 15 (quinze) dias, podendo ser renovado
por mais 15 (quinze dias).

Art. 12 Néo é permitido o empréstimo domiciliar de
arquivo de recortes, obras de referéncia ou
especiais, colecoes e literatura basica como
exemplar unico identificado com etiqueta de
consulta. (Bolinha vermelha)

Art. 13 Cabera ao bibliotecdrio controlar o uso do
acervo, sendo-lhe facultado coloca-lo em
regime de reserva ou circulacéo.

Capitulo VI
DAS MULTAS E PENALIDADES

Art. 14 A devolucdao do material emprestado devera
ser realizada dentro do prazo estabelecido.
Eventuais atrasos obrigardo o usudrio ao
pagamento de multa didria, estabelecida
pela biblioteca.

Art. 15 Usudrios em atraso receberdo comunicados
de cobranca por e-mail e ficaréio impedidos
de realizar empréstimos.

Art. 16 O extravio ou dano de materiais implicara
na reposicéo dos mesmos ou no pagamen-
to do valor correspondente.

§ 12 Caso a obra esteja esgotada, o usudrio de-
vera substitui-la por outra de igual conteu-
do, a ser definida pela Biblioteca.



